
Welcome to the 2017 Connecticut SAT School Day presentation on accommodations for 
special populations. This presentation will provide information on determining what 
accommodations are available for qualifying students, and how to make sure they will be 
available at the time of testing.
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Let’s start by reviewing some key terms.

• The Connecticut SAT School Day, is the required state test used in Connecticut for all public school 
students in grade 11 for mathematics and ELA. The only public school students who do not participate in 
this test are those special education students with  significant cognitive disabilities who would qualify to take 
the Connecticut Alternate Assessment or CTAA.

• The Connecticut SAT School Day is provided through College Board in partnership with CSDE .

• The person in a school who is responsible for registering a student with College Board to receive 
accommodations during testing is the SSD Coordinator. SSD refers to Services for Students with 
Disabilities.

• In most cases  students who receive accommodations are those students who have an IEP. An IEP refers to 
an INDIVIDUALIZED EDUCATION PROGRAM, this document defines what services are provided to students with  
disabilities including how they may best access a test.

• The other group of students who may receive accommodations are those with a Section 504 Plan which 
also documents what needs these students with disabilities may require.

• EL Students who do not have an IEP or Section 504 plan may also qualify for specific supports during 
testing.

• In some limited cases, there may be some students who may require an accommodation that is not allowed 
through College Board for College reportable scores. These accommodations are referred to as SAA or 
State-Allowed Accommodations and must be submitted in the SSD Online system. 

• In order for a school to be allowed to give the test, an AI Code is required and which most of you should 
have at this point.

• Therefore, accurate student information must be shared with College Board to enable Connecticut SAT 
School Day to be administered properly. This is done in Connecticut through PSIS. It is essential that the 
information in PSIS is accurate.
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The Connecticut SAT School Day test will be administered on Wednesday, April 5, 
2017.  For any student who was absent on that date OR who enters your school and as has 
not taken Connecticut SAT School Day test, they will have two makeup dates that 

allow for their participation. Those dates are 
Tuesday, April 25, 2017.

Or
Wednesday, April 26, 2017.
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There are essentially two options when it comes to providing accommodations to students 
during the Connecticut SAT School Day test.
• The first option, which is referred to as College Reportable Accommodations, 

allow the student’s score to be used for Connecticut state accountability 
purposes as well as for college admission.

• The second option, referred to as Connecticut State-Allowed Accommodations 
ONLY allow the student’s score to count for Connecticut state accountability.

• In either case however, all applications for accommodations are requested 
through the same College Board SSD online system. Note the last day to apply 
for accommodations is February 15th, 2017 which differs from the state allowed 
accommodations which is March 31st 2017
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For students receiving special education services, IEP teams must make assessment 
decisions not only on accommodations needed but also whether a student should take the 
Connecticut SAT School Day test or the Connecticut Alternate Assessment. These decisions 
for the students are based on individual need in accordance with state and federal 
guidelines.
For students with a section 504 plan or an EL plan, it is expected that a similar process is 
used to determine a student’s accommodation needs for testing.

These decisions are made by a team,  rather than a single individual. The team should  
include the parent or guardian, and at least one teacher and administrator. Students are 
strongly encouraged to participate as well.

It is essential for section 504 plan and EL students have a written plan that clearly indicates 
what accommodations they will require on the Connecticut SAT School Day test before they 
are submitted through the  SSD Online system.



This is page 9 of the IEP where it indicates whether the student will take the Connecticut 
Alternate Assessment or the Connecticut SAT School Day test, and whether any 
accommodations will be needed on the Connecticut SAT School Day test.
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This is page 8 of the IEP which will indicate what specific accommodations a student may 
require during the Connecticut SAT School Day test.
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For students with a Section 504 plan or EL students, similar to the IEP, there needs to be a 
written plan that clearly states what accommodation will be needed in order for the 
student to take the Connecticut SAT School Day test. Since IEP is the only state required 
form, the section 504 plan or EL plan will vary from district to district but a written plan is 
required to document the accommodation needs of the student. 



For those of you who are not currently SSD Coordinators, this is the process to become a 
new SSD Coordinator.
The SSD Coordinator is the key person in a school in coordinating all activities around 
accommodations. Typically there is one SSD Coordinator who is the primary SSD 
Coordinator but if needed you may have more than one to help in the process. 

For new requests to become a SSD Coordinator, allow 2‐3 days to receive your access code.
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The primary SSD Coordinator will be contacted first by CSDE if there are any questions 
regarding a student’s accommodation request. Therefore, it is essential that the primary 
SSD Coordinator have access to student documented information around accommodation 
needs for testing. That means IEPs, Section 504 plans and EL plans.

In some cases, additional documentation may need to be provided to CSDE for special  
accommodation requests. More information about this later in this presentation.

10



For new SSD Coordinators, this is where you would begin if you need to register yourself to 
become a SSD Coordinator. 
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Once you are registered and have obtained a username and password, you would go to this 
website to enter Accommodations. This is for both college reportable accommodations and 
Connecticut State-Allowed Accommodations.
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All students with an IEP, or 504 plan requiring accommodations that will be college 
reportable, must submit a request via the SSD Online system by February 15, 2017.

• Students must have approval of their accommodations on the SSD 
Accommodation website before taking the test with accommodations.

• The students school documentation such as their IEP or Section 504 plan 
provides the parental approval to apply for accommodations. No additional 
forms are required to be sent to College Board.

• Before any student is denied an accommodation, the primary SSD coordinator 
will be contacted by the CSDE to determine the appropriateness of that 
accommodation. In most cases if a student clearly has stated in their 
documentation the need for a specific accommodation that is recognized by 
CB and CSDE, they will receive approval.

A late request is possible for specific situations.
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Here is a chart that represents the most common accommodations requested. This chart is 
similar to that of last year but there are some changes that will be discussed.
• Under the English Learners section, there are now written directions available in 8 

languages. These documents are now available online and DO NOT require that the SSD 
Coordinator to request them on the SSD Accommodation Website. The link to these 
translated test directions will be made available. Once downloaded, a school can have a 
proctor who is familiar with that language read it to the student or it can be provided 
directly to that student for their use. 

• If a student needs a language other then the 8 listed here, for test direction, and a 
school has available, for that student, someone who speaks that language, that native 
language reader can translate test directions to that student. This also no longer 
requires the SSD Coordinator to request them on the SSD Accommodation Website. 

• The Bilingual word to word translation for a student who regularly uses it in the 
classroom will be allowed to be used during testing if submitted as a state allowed 
accommodation request.  Again this is a word to word dictionary without definitions 
that is use by the student on a regular basis. A link to approved word to word dictionary 
is available here. 

• In terms of accommodations for students with  hearing disabilities, that use sign 
language to communicate, this is still available but the student’s score can only be used 
for state accountability.
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It is important to make a distinction between a student who needs time extension 
accommodation (more “on the clock” time) versus a student who may ONLY need extra 
breaks (more “off the clock” time). 
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• First determine the need of student in terms of cognitive or physical load in completing 
a standardized timed test. Is this student getting this accommodation on a regular basis?
Does it make a difference for the student?

• There are 2 options for extended time, 50% or 100%.The 100% extended time may 
require that you test over 2 days. 

• You also need to determine if time extension is needed for Evidence Based 
Reading/Writing , Math, or both. Which options are most appropriate for the student?  

• Students with extended time are separate from those with standard time. They must 
remain in the room for the entire designated extended time. What impact might this 
have on your student, especially those that may become anxious or frustrated because 
of their disability or needs. Students who leave early from their extended time will not 
have their test scored.

• Finally, students approved for time extension will automatically receive extra breaks.
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Before we take a closer look at entering accommodations for students on the Connecticut 
SAT School Day Test, review the purpose of the SSD Online system. One of the main 
purposes is to allow the SSD Coordinator to enter accommodations for qualifying students. 
This  includes both College Reportable Accommodations and those that are State Allowed 
Accommodations.
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The SSD Accommodation Website dashboard provides a list of students who have been 
registered with College Board for accommodations. This includes those that have been 
approved in the past who will be allowed to continue using their accommodations, those 
that have been recently approved, those still pending and in some cases, those that have 
not been approved. In most cases you will receive approval for submitted accommodations 
prior to February 15, 2017. If your students status is pending you may contact CSDE. If at 
anytime an accommodation request is rejected and you are not certain why, contact CSDE.  

As a reminder All accommodations except the translated test directions Native language 
reader for EL students must be submitted via SSD Online.
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To enter a new accommodation request for students you will need to complete this online 
student information form. As mentioned earlier, there is no need for additional parent 
consent forms to be sent in for a student’s accommodation request.

When requesting an accommodation it is important to indicate the date the student was 
first identified as needing an IEP, Section 504 or EL Plan (not the date of their most recent 
plan); and requiring accommodations. If the student has a new plan this may question the 
need for accommodations.
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For students with an IEP or Section 504 plan, you would indicate the specific disability that 
you plan to address with the accommodation
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Submit the request electronically via SSD Online

Many requests will be approved automatically through the school‐verification system. 
Based on the information provided by the SSD Coordinator, the system 
will identify “No Documentation is Required”.  If requested, Upload the Connecticut SAT 
SSD Form into the SSD Online Dashboard to override the system. This will move the 
request into the “Document Review” status

Although no additional documentation needs to be sent to College Board, as a SSD 
Coordinator, you may be asked to verify through email or phone call with CSDE staff to 
determine the validity of an accommodation request based on a students documented 
needs. In some cases such as specific accommodations such as a scribe, you will need to 
send additional documentation to the CSDE.

21



Presently, the SSD website is designed to request additional documentation when 
requesting some accommodations for students. An update to the SSD website is set to 
occur in January 2017 that will reduce the need for this process. 

If you do receive a request to send additional documentation, first click on:

The “Upload Documentation Now” button to attach and upload form.
Then click on the Submit request.

Finally, Check your dashboard for approval status, it should check from “Awaiting 
Information” to “Pending”.
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On the SSD online system, student Dashboard, an SSD Coordinator can see as well as 
generate a list of students who have had approved accommodations from College Board. In 
these cases, if the student’s IEP or Section 504 plan, continue to indicate a need for these 
accommodations AND, there is no new or elimination of accommodations required, then 
nothing needs to be done for this student.

There are 2 reports that you can generate:
1. eligibility report which is available from the dashboard and allows SSD Coordinators to 
see all students approved for accommodations and…

2. The Nonstandard Accommodations Report (NAR) available from the dashboard that will 
act as the roster for students testing with accommodations on test day.

Their material will be sent to the school automatically. 
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Based on a more recent IEP or Section 504 plan, a student’s accommodation needs may 
have changed. In this case you will need alter the previously approved status of a student.

Accommodations may be changed once entered from the Options menu for the student 
from the Dashboard.

For Requests that are in Decided Status:
View Decision Letter
Create a  Change Request
Resubmit Request

For Requests that are in Reopened or In‐Review Status:
Print Cover Sheet
Submit Online Documentation

For Requests that are in Not Submitted Status:
Edit request
Delete Request

Students who transfer
If a student had previously been approved for accommodations by the College 
Board while at his or her old school, the SSD Coordinator can use SSD Online to 
move the student to his or her dashboard. There is no need to reapply for 
accommodations unless there is a change in need. We encourage communications 
between schools/districts to confirm status.
If a student transfers in after the request deadline (see page 4), SSD Coordinators 
should submit the request as soon as possible so that College Board can review in 
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time to allow for students to test on the makeup test date.
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For changes in student’s accommodations, you will need to download, print and fax in this 
cover sheet to College Board indicating the change in status for this student. Once faxed, 
you will return to the Dashboard which will now show that the student status has changed 
from Approved to Document Review.
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As mention earlier, certain accommodations for students with an IEP or Section 504 Plan 
are not presently allowed through College Board for college reportable scores. This includes 
the use of American Sign Language or ASL for students who use that method of 
communication. If needed, the SSD Coordinator will need to apply for this accommodation 
through the SAA section on the SSD Online system. If this student ALSO needs other 
accommodations, you will need to apply for those accommodations on the main section. It 
is important to note once you apply for ANY state allowed accommodations, the score is no 
longer college reportable.

For English Learners who do not have IEP or Section 504, the use of time extension  or a 
word for word dictionaries is also considered a State‐Allowed Accommodation and 
therefore requires submission through SAA process. 

26



• Another option for accommodations is to ask for State‐Allowed Accommodations or 
(SAA) which are also Submitted on the same SSD Accommodation website.

• Students who test with State‐Allowed Accommodations will result in scores for 
accountability and not college reportable. 

• State‐Allowed Accommodations  are ONLY available has an option when a student is 
taking the CT SAT School Day Test.

• State‐Allowed Accommodations are ONLY intended for students who would not be 
eligible for College Board SSD accommodations (e.g., English Language Learners ‐
students who do not have a disability but need accommodations because they are still 
learning English). Also for students with an IEP or Section 504 plan that are applying for 
an ASL accommodation.

• State‐Allowed Accommodation requests are automatically confirmed. 

• State‐Allowed Accommodations can be requested starting onMonday March 6, 2017 
until Friday March 31, 2017. 
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Until the SAA site opens on March 6, 2017, you will not see the link on this webpage and 
will not be able to enter state allowed accommodations.
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The State‐Allowed Dashboard is clearly marked to remind users these scores are not 
college reportable. This must be made clear to students and their parents. Also worth 
noting, that since these are state allowed accommodations, they do NOT transfer over to 
any future College Board testing.
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Follow these steps to register state allowed accommodations. Step 1,Enter basic student 
information including name, home address, date of birth, and graduation date.
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Next confirm student information that you entered.
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You should only see the limited list of accommodations that are presently not allowed for
college reportable. 
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Finally review all the information that has been entered and hit submit.
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Review these various resources with your students needing specific accommodations.
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Here are some important questions to ask in determining accommodation needs for EL 
students.
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In addition to submitting accommodation request on the SSD website, for the 
accommodation of a scribe or human signer, this form must be completed and sent to 
CSDE with accompanying documentation.

This process always begins with a call from The District Test Coordinator to either Joe 
Amenta (860‐713‐6855) or Janet Stuck (860‐713‐6837) to discuss the individual student 
and their needs to access the assessment.

36



A student who is absent for the Connecticut SAT School Day Test on all testing dates and 
meets the criteria for medical exemption would be eligible for a medical exemption from 
testing. Review the guidelines found on CSDE Assessment guidelines if you have any 
questions.
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